Podani dle spravniho fadu a jeho nalezitosti

Definici podani, jeho nalezitosti a formy upravuje podrobné § 37 spravniho fadu. Podani je ukonem
smérujicim vuci spravnimu organu. Posuzuje se podle svého skute¢ného obsahu a bez ohledu na to, jak je
oznadéeno. Cini se u spravniho organu, ktery je vécné a mistné pfislugny. Podani je uginéno dnem, kdy
tomuto organu doslo.

Obecny rezim u¢inéni podani u Méstského uradu Kraliky
Podani Ize ucinit:

a. pisemné:
- prostfednictvim postovni pfepravy,
- osobné na podatelné méstského Ufadu (doporucujeme nechat si potvrdit pfevzeti podani na jeho
kopii) nebo pfimo v Ufednich dnech na sekretariatu pfislusného odboru

b. v elektronické podobé podepsané zaru¢enym elektronickym podpisem podle zvlastnich predpist
- prostfednictvim elektronické podatelny. Ten, kdo €ini podani v elektronické podobé, uvede
soucasné poskytovatele certifikacnich sluzeb, ktery jeho certifikat vydal a vede jeho evidenci, nebo
certifikat pfipoji k podani.

c. ustné do protokolu pfimo na pfislusném odboru

d. pomoci jinych technickych prostredki, zejména prostfednictvim dalnopisu, telefaxu nebo
vefejné datové sité bez pouziti zaru€eného elektronického podpisu - takové podani vSak musi byt
nejpozdéji do 5 dnu potvrzeno popf. doplnéno vySe uvedenymi zplsoby, tj. pisemné, elektronicky
nebo Usté do protokolu.

Z podani musi byt patrno, kdo je €ini, které véci se tyka a co se navrhuje. Fyzicka osoba uvede v
podani jméno, pfijmeni, datum narozeni a misto trvalého pobytu, popfipadé jinou adresu pro doru¢ovani
podle § 19 odst. 3. V podani souvisejicim s jeji podnikatelskou ¢innosti uvede fyzicka osoba jméno a
pfijmeni, popfipadé dodatek odliSujici osobu podnikatele nebo druh podnikani vztahujici se k této osobé
nebo ji provozovanému druhu podnikani, identifikacni Cislo a adresu zapsanou v obchodnim rejstfiku nebo
jiné zakonem upravené evidenci jako misto podnikani, popfipadé jinou adresu pro doru¢ovani. Pravnicka
osoba uvede v podani svUj nazev nebo obchodni firmu, identifikacni Cislo nebo obdobny Udaj a adresu
sidla, popfipadé jinou adresu pro doru¢ovani. Podani musi obsahovat oznaceni spravniho organu, jemuz je
uréeno, dalSi naleZitosti, které stanovi zakon, a podpis osoby, ktera je Cini.
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